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EXAMEN DU C.A.P COMMERCIAL BURKINA FASO
SESSION DE 2019 Unité — Progrés — Justice
SPECIALITES : - AIDE COMPTABLE
- EMPLOYE DE BUREAU
- STENODACTYLOGRAPHIE
EPREUVE DE CLASSEMENT

Durée : 30 minutes
Coefficient : 01

I - CLASSEMENT ALPHABETIQUE

Vous avez ci-dessous la liste des clients de ’entreprise dans laquelle vous
travaillez :

- Association des Tisserands du Faso Danfani,

- Société de Recherche miniére,

- Centre National de Traitement de I’Information,
- Le Grand Garage,

- A la Découverte du Monde Rural,

- Lycée Technique Privé Saint-Elysé,

- Clinique Dentaire du nord de Kaya.

Travail a faire :

Faites le classement alphabétique de ces clients (14 pts)

I1 - QUESTIONS DE COURS (6 pts)

1) Pourquoi dit-on que le classement numérique est discret ? (3 pts)

2) Citez les principaux ordres de classement. (3 pts)
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